STADTGEMEINDE

POCHLARN
N

Stellenausschreibung
Sachbearbeiter/in fiir den Fachbereich Finanzen

Bei der Stadtgemeinde Pochlarn gelangt mit 2. Mai 2022 der Dienstposten

einer/s Sachbearbeiters/in fiir den Fachbereich Finanzen

mit einem Beschaftigungsausmaf von 30 Wochenstunden befristet als Karenzvertretung zur Besetzung.
Die Anstellung und Entlohnung erfolgen nach den Bestimmungen des Niederdsterreichischen
Gemeindevertragsbedienstetengesetz 1976, i.d.g.F.

Die Einstufung erfolgt je nach Qualifikation und anrechenbaren Vordienstzeiten.

Persdnliche Voraussetzungen / Anforderungen:

e Abschluss einer berufsbildenden héheren Schule bzw. mind. Niveau einer
Lehrabschlusspriifung als Blrokauffrau/Blirokaufmann oder eines verwandten Lehrberufs

e Erfahrung im Bereich Rechnungswesen wiinschenswert (bevorzugt Gemeindebuchhaltung)
e  Geschick, Einflihlungsvermoégen und diplomatische Freundlichkeit im Parteienverkehr
e Hohe Leistungsbereitschaft, Eigenstandigkeit, Flexibilitdt und Belastbarkeit
e Bereitschaft zur Aneignung gemeindespezifischer EDV-Programme
e Osterreichische Staatsbiirgerschaft oder EU Biirgerschaft, sowie einwandfreies Vorleben

e bei Mannern: abgeleisteter Prasenz- bzw. Zivildienst

Zu den wesentlichen Aufgaben gehdéren unter anderem:
e die laufende Gemeindebuchhaltung und die Buchhaltung der Verbande;
e die Erledigung der Abgabeneinhebung, Kundenbuchhaltung, sowie des Mahnwesens und Eintreibung
der offenen Forderungen;
e die Vertretung der Lieferantenbuchhaltung inkl. Vermégensbuchhaltung;
e die Mitarbeit bei verschiedenen laufenden Arbeiten/Projekten inner- und auRerhalb des Fachbereiches

Finanzen

Bitte richten Sie lhre Bewerbungsunterlagen (inkl. Foto, Lebenslauf und Zeugnisse) bis spatestens 18.02.2022
an die Stadtgemeinde Pochlarn, Kirchenplatz 1, 3380 Pochlarn oder per E-Mail an info@poechlarn.at




